
【智慧法务平台】操作⼿册 

⼀、 ⽤户操作 

1.1. 访问 

浏览器地址栏输⼊ http://10.79.97.17:xxxxx（xxxxx 以本局申请端⼝号为

准）进⼊【智慧法务平台】登录⻚ 

 

1.2. 登录： 

通过临时账号密码登录进⼊主⻚，分三个模块：合同管理、案卷智能评

查、智慧法务⼤模型（对话） 

账号：gdycuser 

密码：gdyc06111 



 

1.3. 合同管理 

1.3.1. 系统概览 

统计“本⽇待审⽂件”，“本⽉已审核⽂件”，“本⽉审核通过率”，“本⽉问题检

出数” 

提供系统功能快捷访问⼊⼝“上传⽂件”，“⽂档列表”，“评查点列表”，“评查

点分组” 

查看最近⽂档列表及审核状态。 

 

1.3.2. 合同模板 

模板搜索：输⼊合同类型、名称关键词搜索需要的合同模板 



 

 

合同模板列表 

合同模板库合同列表，可通过合同类型筛选模板内容，快速预览合同模板

内容（PDF）及下载合同模板（word）。 



 

  



1.3.3. 合同评查 

合同管理模块->⽂件管理->⽂件上传 

选中审核优先级，优先级分“普通”、“优先”、“紧急”。系统将按照优先级在

处理完当前评查任务后提前处理，其他较低优先级⽂档在⾼优先级⽂档评查处

理后执⾏。 

⽂档编号可以⾃编或通过上传⽂档后系统识别到合同编号后⾃动填⼊。 

⽀持拖拽⽂件到“⽂件上传”区域内完成上传，上传成功后将⽴即按顺序执

⾏“切分”“抽取”、“评查”的任务阶段。 

 
“上传”界⾯ 

 

“执⾏评查”界⾯ 

上传队列中可查看当前正在处理或排队的⽂件列表及状态。 

  



合同管理模块->⽂件管理->⽂档列表 

 

⽤户可通过⽂档名称、⽂档编号进⾏搜索⽬标⽂档，通过⽂件状态、审核

状态、上传时间筛选⽬标范围内的⽂档。 

⽂档列表展示当前已上传⽂档的信息及处理状态，可点击“开始审核”/“查

看”对合同⽂件进⾏评查结果核对，点击“编辑”对合同⽂档信息进⾏修改和预览

合同⽂档。 

可下载原合同⽂档或删除本次评查⽂档。 

 

“修改”界⾯ 



 

“开始审核”/“查看”界⾯-评查结果 

⼈⼯审核智能评查结果⽆误后，点击右上⻆【确认评查结果】完成本⽂档

评查审核任务，⽂档进⼊【通过】状态，计⼊系统概览数据统计。 

  



1.4. 案卷智能评查 

1.4.1. 系统概览 

统计“本⽇待审⽂件”，“本⽉已审核⽂件”，“本⽉审核通过率”，“本⽉问题检

出数” 

提供系统功能快捷访问⼊⼝“上传⽂件”，“⽂档列表”，“评查点列表”，“评查

点分组” 

查看最近⽂档列表及审核状态。 

 

1.4.2. ⽂件管理 

⽂件管理->⽂件上传 

案卷智能评查需要先选择⽂件类型（含“⾏政处罚”“⾏政许可”两类），来匹

配评查组及对应评查点，错选类型将影响评查结果。 

选中审核优先级，优先级分“普通”、“优先”、“紧急”。系统将按照优先级在

处理完当前评查任务后提前处理，其他较低优先级⽂档在⾼优先级⽂档评查处

理后执⾏。 

⽂档编号可以⾃编或通过上传⽂档后系统识别到卷宗编号后⾃动填⼊。 

⽀持拖拽⽂件到“⽂件上传”区域内完成上传，上传成功后将⽴即按顺序执

⾏“切分”“抽取”、“评查”的任务阶段。 



 

“上传”界⾯ 

 
“执⾏评查”界⾯ 

上传队列中可查看当前正在处理或排队的⽂件列表及状态。 

  



⽂件管理->⽂档列表 

 

⽤户可通过⽂档名称、⽂档编号进⾏搜索⽬标⽂档，通过⽂件状态、审核

状态、上传时间筛选⽬标范围内的⽂档。 

⽂档列表展示当前已上传⽂档的信息及处理状态，可点击“开始审核”/“查

看”对案卷⽂件进⾏评查结果核对，点击“编辑”对案卷⽂档信息进⾏修改和预览

案卷⽂档。 

可下载原案卷⽂档或删除本次评查⽂档。 

 

“修改”界⾯ 



 

“开始审核”/“查看”-评查结果 

⼈⼯审核智能评查结果⽆误后，点击右上⻆【确认评查结果】完成本⽂档

评查审核任务，⽂档进⼊【通过】状态，计⼊系统概览数据统计。 

1.4.3. 交叉评查 

提供同级烟草局进行交叉评查功能，通过创建交叉评查任务，组建评查小

组，导入案件后，小组成员即可协同参与交叉评查案卷。 

 

创建任务：设置任务名称，设置评查开始日期，选择任务类型 

 



创建评查小组：选择同级烟草局加入评查小组，支持选中到具体人员加入小组 

 
选择卷宗：选择案卷类型（行政处罚或行政许可），支持单个 pdf 卷宗上传或

压缩包批量上传，压缩包将会自动解压获取多个卷宗进行智能评查。 

 

 

创建任务后可在评查任务列表中查看状态，压缩包解压后会在任务详情中展示

多个卷宗文档，可查看各个卷宗的评查结果。 



 

 

查看卷宗评查详情，与卷宗自查类似的交互，但多了对已评查点提出意见功

能，评查组员对某条评查的通过或不同过可以提出意见，并发起投票。 

 

意见列表可查看自己提交或其他组员提交的意见，自己发起可撤销，他人发起

可以参与投票，超过半数投票通过的，则将该评查点结果按提出的意见更新，

对整体分数进行修正。 



 

小组统一意见后，由本次任务发起人对当前案卷交叉评查进行完成确认，可继

续下一份卷宗的评查，或完成本次评查任务。 

 

 

  



⼆、 管理员配置（暂未开放） 

2.1. 评查规则库 

2.1.1. 评查点分组 

评查点分组-查看 

右上⻆全部展开、全部收起，⽅便查阅当前两级分组内容。可通过分组名

称、分组编码筛选⽬标评查点分组进⾏编辑/删除。 

 

评查点分组-新增 

创建⼀级分组，包括分组编号、分组名称、分组描述、状态录⼊保存。 

创建⼆级分组，包括选择上级分组，分组编号、分组名称、分组描述、状

态录⼊保存。 

 

 



2.1.2. 评查点列表（以⾏政处罚为例） 

评查点列表-查看 

选择评查点类型、所属规则组、状态快速筛选⽬标范围内容的评查点，或

直接通过评查点名称关键字词定向搜索⽬标评查点。对评查点进⾏“编辑”，“复

制”（⽤于相似度⾼侧重点不⼀样的评查点快速创建），“删除”操作。 

 

评查点列表-新增 

 基本信息配置： 

包括评查点名称、评查点编号，⻛险等级（含低、中、⾼三个级别），评

查点类型（区分合同/案卷（下分⾏政处罚/⾏政许可）），所属规则组（与评

查点类型级联），启⽤状态。 

 

 抽取设置： 



分为“⼤模型抽取”，“多模态抽取”，“正则抽取”三⼤引擎，按抽取内容类型

灵活选择。 

 ⻓⽂本、语义理解等，需要对字段定义进⾏推理，并在⽂档中⼤段或跨

⻚⽂本内容抽取⽬标⽂本，使⽤“⼤模型抽取”引擎。建议使⽤三段式字段定义

规则如“⽂书名-内容结构标题-内容类型/名称”，也⽀持⾃定义增加颗粒度扩展

更深层级进⾏精确的抽取，模糊的结构边界也能达到较好效果。 

 

 对于⼿写签名、印章、表格等⾮结构化数据且⽆法使⽤⽂本识别或识别

效果差的类型，使⽤“多模态抽取”引擎。同样使⽤三段式或更多层级的字段定

义进⾏抽取。系统预设了多类多模态识别类型，提供灵活的抽取⽅式从⽽提⾼

抽取准确率。 

 

 

以上两个引擎⽀持多个字段连续输⼊，使⽤空格隔开批量添加。使⽤默认

抽取提示词，也可以进阶⾃定义提示词。 



 对于固定格式或⽂本内容类型，使⽤“正则抽取”引擎，同样使⽤三段式

或更多层级的字段定义进⾏抽取。系统预设了常⽤的正则模板，可快速引⽤完

成字段正则表达式配置。 

 

评查点中可以复合三类抽取引擎，对⽂档不同类型的内容进⾏同步抽取，

提⾼⽂档评查效率。添加三类抽取字段后，点击【更新全部字段（有未保存更

改）】按钮，系统将把定义好的字段加⼊评查规则可⽤字段，可在评查设置中

进⾏引⽤。 

 评查设置： 

评查功能采⽤逻辑运算的形式得出评查结果通过与否。⽀持全局规则直接

逻辑运算，即“全部满⾜（AND）”或“任⼀满⾜（OR）”判断；也可对多条规则

进⾏⾃定义组合，使⽤“与（AND）”，“或（OR）”，“⾮（NOT）”多则复杂逻辑

运算。 

 

具体评查规则配置，可对抽取设置已添加的字段按需进⾏多个类型的评

查，包括“有⽆判断”，“⼀致性判断”，“格式判断”，“逻辑判断”，“正则表达式”，

“⼤模型判断”，“⾃定义代码”。 



 

 有⽆判断类型：系统将加载全部已添加的抽取字段，通过点击激活字段

选中，⽀持字段级的“所有字段必须存在（AND）”，“任⼀字段存在即可

（OR）”逻辑运算。 

 

 ⼀致性判断：从已添加的抽取字段中选择源字段与⽬标字段，进⾏“精

确匹配”，“包含关系（源包含⽬标）”，“⼤模型语义匹配”。⽀持添加多个⽐较

字段对及多种⽐较⽅式组合，字段级的“AND（所有条件都满⾜）”，“OR（任⼀

条件满⾜）”逻辑运算。 

 

 逻辑判断：从已添加的抽取字段中选择计算参数，选择合适的运算符及

输⼊运算值形成规则，逻辑判断类型适⽤于直接判断，或作为其他规则⽣效的



前置条件使⽤。字段级的“AND（所有条件都满⾜）”，“OR（任⼀条件满⾜）”

逻辑运算。 

 

 

 格式判断与正则表达式两个类型⽐较相似，可按需选择提⾼评查效率，

这⾥以正则表达式为例。从已添加的抽取字段中选择待检查字段，配置正则表

达式，⽀持字段级的“所有字段必须存在（AND）”，“不得匹配（NOT）”的逻辑

运算，⽤于正向匹配或反向排除。格式判断则必须匹配格式类型及参数才通过

评查。 

 ⼤模型判断：接⼊ Deep Seek ⼤模型，可⾃定义温度参数调节评查松紧

尺度，从已添加的抽取字段中在⼤模型 prompt 中引⽤字段，使⽤⾃然语⾔或



prompt ⼯程规范对评查字段与条件进⾏描述，约束⼤模型评查逻辑与输出内容

形式。 

 

 ⾃定义代码：⽤户可通过 JavaScript 或 Python 编写返回布尔值（true 

或 false）的判断函数，并可引⽤系统中已添加的抽取字段中选择设为变量进⾏

逻辑运算，实现⾼度定制化的条件判断逻辑。 

 评查结果提示信息 

 评查通过信息维护，⽤于评查通过的简要说明展示。 

 

 评查不通过信息维护，⽤于评查不通过的通⽤说明展示。 

 

 建议信息维护，除了通过或不通过的结果，需要⼈⼯留意的建议性信

息。分为“提示”，“警告”，“错误”三个⽤户的注意⼒度。 

 评查后动作 

 ⽆动作 



 ⼈⼯确认，⼀般⽤于多模态抽取引擎收到⽂档模糊度、⼿写笔记潦草，

⽂字与印章互相遮盖等情况，⽆法达到理想的识别效果，需要⼈⼯⼲预判断是

否通过。 

 当前评查点分数设置。各个评查点均需设置分数，评查时启⽤的评查点

通过则获得分数，累计各个评查点得分⼤于当前评查点类型和规则组已启⽤的

全部评查点总分的 80%，记为通过，计⼊系统概览的审核通过率。 

 


